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	Як вставити малюнок в документ MS Word?
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	Меню Правка -> ...
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	Для позначення абсолютної адреси ячейки  MS Excel використовується символ:
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	Як додати аркуш в MS Excel?
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	для створення надпису на кресленні
	 

	7
	Що означає #### в ячейці MS Excel?
	Не вірний формат
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	Формула не вірна
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	Кнопка  AutoCAD (див. мал) призначена для ...
	зміни масштаба прямокутника
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	Як побудувати діаграму в MS Excel?
	Меню Данные-> Диаграмма...
	Меню Правка-> Диаграмма...
	Меню Вставка-> Диаграмма...
	Меню Правка-> Создать-> Диаграмма...
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	Щоб виділити  несуміжні діапазони ячейок в MS Excel …
	утримувати [Shift]
	утримувати  [Alt]
	утримувати  [Ctrl]
	утримувати   [Tab]
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	Як об’єднати ячейки в MS Excel?
	ПКМ -> Формат ячейки -> Выравнивание…
	 ПКМ-> Объединить ячейки
	 Меню Данные-> Объединить
	Меню Сервис-> Объединение ячеек
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	Як задати ширину столбців в MS Excel?
	ЛКМ на назві стовпця -> Ширина столбца…
	Меню Формат -> Ширина столбца
	ПКМ на назві стовпця -> Ширина столбца…
	Меню Сервис -> Ширина столбца
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	Формула в MS Excel починається зі знаку:
	 =:
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	 :=
	 :
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	Відмітьте всі способи включення панелі Таблицы и границы в MS Word?
	Меню Файл-> Панели инструментов-> Таблицы и границы
	Меню Таблица-> Таблицы и границы
	ПКМ на стандартній пенелі -> Таблицы и границы
	Меню Вид-> Панели инструментов-> Таблицы и границы
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	Для обрахунку добутку чисел ячейок А1 та В1 в ячейці С1  ввести:
	А1*В1
	А1*В1=
	 =А1*В1
	С1=А1*В1
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	Кнопка AutoCAD (див. мал) призначена для...
	переміщення виділеного креслення
	збільшення розмірів креслень
	зменшення розмірів креслень
	зміни масштаба зображення на екрані
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	Як в MS Word переглянути документ перед друком?
	Меню Правка-> Предварительный просмотр
	Меню Сервис-> Предварительный просмотр
	Меню Вид-> Предварительный просмотр
	Меню Файл-> Предварительный просмотр
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	Для обрахунку кількості ячейок Excel, вміст яких зодовільняє певному критерію, необхідно скористатис...
	ЕСЛИ
	СУММ
	СЧЕТЕСЛИ
	СУММЕСЛИ
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	Кнопка AutoCAD (див. мал) призначена для...
	очищення креслень від зайвих ліній
	надання кресленню різних кольорів
	копіювання властивостей та присвоєння їх іншим об`єктам
	виклику вікна властивостей
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	Символ піднесення до степеня в  MS Excel:
	*
	>
	^
	~
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	При використанні інструменту Многоугольник (Polygon)  в AutoCAD послідовність дій:
	кількість сторін-> вибір режиму-> вказівка цетру-> завдання радіусу
	кількість сторін->  завдання радіусу-> вказівка цетру-> вибір режиму
	вибір режиму-> кількість сторін-> вказівка цетру->  завдання радіусу
	кількість сторін-> вказівка цетру-> вибір режиму-> завдання радіусу
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	Для обрахунку 2 в степені 4 в  MS Excel необхідно ввести:
	2*4
	 =2*4
	 =2~4
	 =2^4
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	Вираз в  MS Excel який починається зі знаку = вважається….
	текстом
	числом
	формулою
	датою
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	Відмітьте всі правильні формати даних  MS Excel:
	текстовий
	числовий
	дробовий
	процентний
	математичний

	26
	В ячейці G1  (MS Excel) міститься наступна формула (див. мал) =СУММ(B1:D1;F1) Який результат обрахун...
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	Яка можлива формула міститься в ячейці D1  (див. мал) MS Excel?
	 =А1+С1
	 =А1*С1
	 =СУММ(А1:С1)
	 =ПРОИЗВЕД(А1:С1)
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	Яка можлива формула міститься в ячейці D1  (див. мал) MS Excel?
	 =А1*С1
	 =B1^С1
	 =СУММ(А1:С1)
	 =СУММ(А1;С1)
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	Для копіювання вмісту ячейок MS Excel необхідно:
	перетягнути ЛКМ
	перетягнути ЛКМ утримуючи Shift
	перетягнути ЛКМ утримуючи Alt
	перетягнути ЛКМ утримуючи Ctrl
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	При використанні в AutoCAD інструменту Подобие (Offset) послідовність дій:
	вибір об`єкту зсуву->відстань зсуву->  вказівка напрямку зсуву-> [Esc]
	відстань зсуву-> вибір об`єкту зсуву-> вказівка напрямку зсуву-> [Esc]
	вказівка напрямку зсуву->відстань зсуву-> вибір об`єкту зсуву->  [Esc]
	відстань зсуву-> вказівка напрямку зсуву->вибір об`єкту зсуву->  [Esc]
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	В ячейці G1  (MS Excel) міститься наступна формула (див. мал)=СУММ(B1:F1) Який результат обрахунку?
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	32
	При використанні в AutoCAD інструменту Зеркало (Mirror) послідовність дій:
	вибрати режим копіювання або перенесення-> виділити об`єкт-> вказати 1-у точку дзеркала-> вказати 2-...
	 вказати 1-у точку дзеркала-> вказати 2-у точку дзеркала->виділити об`єкт-> вибрати режим копіювання...
	виділити об`єкт-> вказати 1-у точку дзеркала-> вказати 2-у точку дзеркала-> вибрати режим копіювання...
	вибрати режим копіювання або перенесення->вказати 1-у точку дзеркала-> вказати 2-у точку дзеркала-> ...
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	Роздільником між цілою і дробовою частиною в MS Excel є:
	крапка
	дефіс
	кома
	знак менше
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	Для об'єднання ячейок в MS Excel необхідно натиснути на кнопку (див. мал):
	А
	Б
	В
	Г
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	Як змінити тип даних ячейки MS Excel:
	ПКМ -> Формат ячейки -> Число ->...
	ПКМ -> Формат ячейки -> Шрифт ->...
	ПКМ -> Свойства -> Тип данных ->...
	ПКМ -> Формат ячейки -> Тип данных ->...
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	Для сортування даних в MS Excel необхідно скористатись кнопкою (див. мал):
	А
	Б
	В
	Г
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	Як називається тип діаграми  MS Excel , що зображена на малюнку?
	С областями
	График
	Гистограмма
	Линейчатая
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	Для обрахунку середнього значення діапазону чисел  MS Excel використовують функцію:
	СУММ
	СРЗНАЧ
	СРОТКЛ
	СЧЕТЕСЛИ
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	При використанні в AutoCAD інструменту Масштаб (Scale) послідовність дій:
	виділити об`єкт-> вказати базову точку масштабування-> вказати значення масштабування
	виділити об`єкт -> вказати значення масштабування -> вказати базову точку масштабування
	вказати базову точку масштабування-> вказати значення масштабування-> виділити об`єкт
	вказати базову точку масштабування-> виділити об`єкт->  вказати значення масштабування
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	До якого типу функцій  MS Excel відноситься функція СРЗНАЧ ?
	Математические
	Статистические
	Логические
	Текстовые
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	При використанні інструменту Повернуть (Rotate) в AutoCAD послідовність дій:
	задати значення кута обертання-> виділити об`єкт-> вказати базову точку обертання
	виділити об`єкт-> вказати базову точку обертання-> задати значення кута обертання
	задати значення кута обертання-> вказати базову точку обертання-> виділити об`єкт
	виділити об`єкт-> задати значення кута обертання-> вказати базову точку обертання
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	Вираз 1,23Е+3 в MS Excel означає цифру:
	123000
	1230
	1,26
	1,86
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	Для зменшення виділеного об`єкту в AutoCAD в 2 рази виконати дії:
	ПКМ на об`єкті-> Масштабировать (Scale)-> набрати 0.2
	ПКМ на об`єкті -> Масштабировать(Scale) -> набрати 0,2
	ПКМ на об`єкті-> Масштабировать (Scale)-> набрати 0,5
	ПКМ на об`єкті-> Масштабировать (Scale)-> набрати 0.5
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	Формула тільки з абсолютними посиланнями в MS Excel…
	змінюється при копіюванні
	не змінюється при копіюванні
	перетворюється у формулу з відносними посиланнями
	не піддається копіюванню
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	Запуск програми AutoCad:
	Пуск-> AutoCad
	Пуск-> Программы-> Стандартные->  AutoCad
	Пуск-> Программы->  AutoCad->  AutoCad
	Пуск-> Программы->  Стандартные->  Служебные->  AutoCad
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	Як включати прив'язки в AutoCAD до об`єкту?
	меню Инструменты (Tools)-> Установки черчения (Drafting Settings) -> Привязка к объекту (Object Snap...
	меню Формат (Format)-> Установки черчения (Drafting Settings) -> Привязка к объекту (Object Snap)
	ПКМ-> Установки черчения (Drafting Settings) -> Привязка к объекту (Object Snap)
	меню Инструменты (Tools)-> Привязка к объекту (Object Snap)
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	Обернути об'єкт в AutoCAD на 45 градусів за годин.стрілкою:
	виділити об`єкт-> вказати базову точку обертання-> набрати значення кута   45
	виділити об`єкт-> вказати базову точку обертання-> набрати значення кута   -45
	виділити об`єкт-> набрати значення кута    45  -> вказати базову точку обертання
	виділити об`єкт-> набрати значення кута   -45  -> вказати базову точку обертання
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	Кнопка  в AutoCAD (див. мал) має назву ...
	Диаметральный размер
	Ординатный размер
	Линейный размер
	Параллельный размер
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	Кнопка  в AutoCAD (див. мал) призначена для ...
	креслення кривих
	креслення мультиліній
	креслення поліліній
	креслення дуги
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	Інструмент Полилиния в AutoCAD призначено для створення в одному об`єкті
	різних типів ліній
	паралельних  ліній різного типу
	паралельних  ліній одного типу
	паралельних кривих ліній
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	Кнопка в AutoCAD (див. мал) має назву ...
	Обрезать(Trim)
	Продлить (Extend)
	Удленить(Lengthen)
	Разорвать(Break)
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	З`єднай назви команд в AutoCAD  з їх англ. назвами:
	Зеркало
Erase
	Копировать
Mirror
	Подобие
Copy
	Стереть
Array
	Массив
Offset
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	З`єднай назви команд AutoCAD з відображенням кнопок ціх команд
	Разорвать в точке (Break at Point)
	Скруглить (Chamfer)
	Перенести (Move)
	Разорвать (Break)
	Фаска (Fillet)
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	З`єднай назви команд AutoCAD з відображенням кнопок ціх команд
	Разорвать в точке (Break at Point)
	Удлинить(Lengthen)
	Обрезать(Trim)
	Продлить(Extend)
	Разорвать (Break)

	55
	З`єднай назви команд AutoCAD з відображенням кнопок ціх команд
	Масштаб (Scale)
	Вставить блок (Insert Block)
	Штриховка (Hatch)
	Растянуть (Stretch)
	Создать блок (Make Block)
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	Для відкриття вікна властивостей AutoCAD можна натиснути кнопки :
	[Ctrl + 2]
	[Ctrl + 4]
	[Ctrl + 3]
	[Ctrl + 1]
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	Для створення нового файлу AutoCAD можна натиснути кнопки:
	[Ctrl + S]
	[Ctrl + L]
	[Ctrl + N]
	[Ctrl + M]
	 

	58
	Для відкриття файлу AutoCAD можна натиснути кнопки:
	[Ctrl + O]
	[Ctrl + L]
	[Ctrl + W]
	[Ctrl + V]
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	Для зберігання файлу в AutoCAD можна натиснути кнопки:
	[Ctrl + L]
	[Ctrl + S]
	[Ctrl + N]
	[Ctrl + W]
	 

	60
	Для друкування файлу в AutoCAD можна натиснути кнопки:
	[Ctrl + P + R + N]
	[Ctrl + PR]
	[Ctrl + C]
	[Ctrl + P]
	 

	61
	Текстовий редактор MS Word підтримує:
	Тільки одновіконну структуру документу
	Тільки двовіконну структуру документів
	Тільки трьохвіконну структуру документів
	Багатовіконну структуру документів
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	Відмітьте всі розширення які підтримує MS Word
	.xls
	.doc
	.bmp
	.txt
	.rtf
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	Розширення імені файлів в MS Word
	.bmp
	.xls
	.doc
	.exe
	 

	64
	Повзунки на лінійці MS Word призначені для зміни
	полів сторінки
	відступів абзацу
	міжрядкового інтервалу
	полів сітки
	 

	65
	В MS Word для розташування малюнку перед текстом:
	ПКМ -> Положение…
	ПКМ -> Формат рисунка -> Положение…
	ЛКМ -> Свойства -> Положение…
	ПКМ -> Свойства -> Рисунок…
	 

	66
	Відмітьте правильні стилі списків MS Word
	Маркированный
	Нумерованный
	Ненумерованный
	Многоуровревый
	от А до Я

	67
	Зробити рамку в документі MS Word можна:
	меню Сервіс -> Границы и заливка
	меню Формат -> Границы и заливка
	меню Страница -> Границы и заливка
	меню Вид -> Границы и заливка
	 

	68
	Друк в MS Word запускається
	меню Вид -> Печать
	меню Формат -> Печать
	меню Сервис -> Печать
	меню Файл -> Печать
	 

	69
	Міжрядковий інтервал в MS Word виставляється
	ПКМ-> Шрифт -> …
	ПКМ-> Абзац -> …
	ПКМ-> Список -> …
	меню Сервис -> Шрифт -> …
	 

	70
	Для чого призначена програма MS Access?
	Для створення текстових документів
	Для створення таблиць з базами данних
	Для рішення математичних задач
	Для створення графічних документів
	 

	71
	Режим Конструктор в MS Access дозволяє:
	Знищувати таблиці данних
	Заповнювати таблиці данних
	Редагувати структуру таблиці данних
	Редагувати інформацію в таблицях данних
	 

	72
	Як сховати стовпчик  таблиці в MS Access?
	Виділити стовпчик-> Меню Вид-> …
	Виділити стовпчик-> Меню Формат-> ...
	Виділити стовпчик-> Меню Сервис-> ...
	Виділити стовпчик-> Меню Правка-> ...
	 

	73
	Сортування данних в таблиці в MS Access виконується шляхом:
	Виділити стовпчик-> Меню Правка-> ...
	Виділити стовпчик-> Меню Сервис-> ...
	Виділити стовпчик-> Меню Вид-> ...
	Виділити стовпчик-> Меню Записи-> ...
	 

	74
	Як виконати фільтр по виділеному в MS Access?
	Меню Записи-> Фильтр -> ...
	Меню Сервис-> Фильтр -> ...
	Меню Вид-> Фильтр ...
	Меню Файл -> Фильтр -> ...
	 

	75
	Як можна створити звіт в MS Access?
	Меню Вставка-> Отчет->  Создать …
	Меню Файл-> Отчет-> Создать …
	Меню Сервис-> Отчет-> Создать …
	Меню Вид-> Отчет-> Создать …
	 

	76
	Як надрукувати звіт в MS Access?
	Відкрити звіт-> Меню Записи-> Печать
	Відкрити звіт-> Меню Сервис-> Печать
	Відкрити звіт-> Меню Вид-> Отчет-> Печать
	Відкрити звіт-> Меню Файл-> Печать
	 

	77
	Итоговый Запрос в MS Access дозволяє виконувати:
	Підрахунок суми
	Підрахунок середнього значення
	Мінімальні та максимальні значення
	Все, що перелічено вище
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	Internet - це...
	Зв'язок між елементами інформації
	Фірма, що здійснює підключення до мережі
	Система групи новин
	Всесвітня комп'ютерна мережа
	 

	79
	Провайдер - це...
	Протокол передачі інформації
	Фірма, яка забеспечує підключення до Internet
	База даних
	Пошукова система
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	Мережа, що діє в межах організації має назву...
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